Lektionsplan Placering af resultat- og balancekonti — 45965

Bemzerk: Der er her tale om uddrag af materialet. Du finder hele materialet med laerebog, opgaver
og lesninger i Undervisningsbanken.

Placering af resultat- og balancekonti — 45965
Malbeskrivelse:

Deltageren kan skelne mellem resultat- og balancekonti og anvende en simpel kontoplan til
postering af de daglige bilag i en handelsvirksomhed.

Deltageren har opnéet kendskab til forskellige virksomhedstyper og virksomhedsformer, og er
bekendt med den tilherende lovgivning, hvilket giver den nedvendige indsigt i forskellige
regnskabers opbygning. Den viden kan medarbejderen anvende i det daglige regnskabsarbejde.

Emne Opgaver

Kap. 3.1 — Virksomhedstyper Kap. 3.1.6: Opgaver til virksomhedstyper

Kap. 3.2 — Ejerformer Kap. 3.2.5: Opgaver til ejerformer

Kap. 3.3 — Virksomhedens omgivelser Kap. 3.3.3: Opgaver — virksomhedens omgivelser

Kap. 3.4 — Lovgivning omkring selskaber og Kap. 3.4.2: Opgave til bogferingsloven
deres regnskabsafleggelse

Kap. 4 — Hvorfor lave et drsregnskab? Ingen

Kap. 5 — Opbygningen af arsregnskabet Kap. 5.2.4: Opgaver til rsregnskabets opbygning
Opgaver_Arsregnskabets Opbygning
Kap. 5.2.5 + 5.2.6 — Ekstraopgaver

Kap. 6 — Bogferingsregler Ingen

Kap. 7 — Bogfering — kontoplan, kontoramme, | Kap. 7.7: Opgaver til kontoplan og kontoramme
m.v. Opgaver_kontoplan_kontoramme

Kap. 8 — Den daglige bogfering Kap. 8.1 — 8.3: Bilagssat

Bilagsmateriale

Bilagsmaterialet indeholder blandt andet eksempler pd en kontoramme og en kontoplan for handels-
og servicevirksomheder. Desuden er der ogsé en konteringsvejledning for handels- og
servicevirksomheder.
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Arbejdsmarkedsuddannelse Placering af resultat- og balancekonti

7 Bogfering

7.1 Konto

En forudsetning for at kunne opstille et rsregnskab er, at alle gkonomiske oplysninger regi-
streres pd en konto. En konto er en fzllesbetegnelse for alle ensartede og enslydende transak-
tioner. Eksempelvis at alle salgsfakturaer registreres pd konto for varesalg, og at alle indkeb
af kontorartikler registreres pd konto for kontorartikler, osv. Der skal oprettes en konto til
hver regnskabspost i1 drsregnskabet.

Selve registreringen er vist pa kontokortet nedenfor. Den forste kolonne er her en forklarings-
kolonne, og indgar ikke i kontokortet.

Kontonummer:3300 Kontonavn: Kassedifferencer Side: 1

Dato Bilag | Tekst Debet Kredit | Saldo D/K
1 0,00 D
2 | 02-01-2009 2 For lidt i kassen 35,00 35,00 D
3 |03-01-2009 5 For meget i kassen 40,00 5,00 K

Som eksempel er vist konto for kassedifferencer, fordi en kassedifference bade kan vare en
omkostning og en indtagt.

Raekke 1 Viser saldoen péd kontoen ved regnskabsarets start. Konto for kassedifferencer
betragtes som en omkostning, og alle omkostninger har en debetsaldo. I D/K-
kolonnen star der D, for at vise at kontoen har en debetsaldo.

Rakke 2 Viser bogfering af bilag 2, hvor der er for lidt i kassen. Omkostningen skal for-
oges, hvilket sker ved at debitere. Saldoen beregnes til en ny debetsaldo.

Rakke 3 Viser bogfering af bilag 5, hvor der er for meget 1 kassen. En omkostning skal
formindskes, hvilket sker ved at kreditere. Saldoen skal udregnes, men 1 dette

tilfeelde er der krediteret mere end der er debiteret, hvorfor saldoen bliver en
kreditsaldo.

Der findes konti, der kun kan have en debetsaldo eller en kreditsaldo. Konto for kassen er et
eksempel pé en konto, der kun kan have en debetsaldo.

For 1 tiden da bogferingen foregik manuelt, skete registreringen af oplysninger pa kontokort.
Men i dag hvor registreringen typisk foretages i et regnskabsprogram, vil programmet bogfere
pa samme made som skitseret i kontokortet ovenfor. Kontokortet kan udskrives fra regn-
skabsprogrammet, og vil typisk have et udseende svarende til kontokortet. For at forsta ind-
holdet af udskriften af kontokortet, er det vigtigt at have kendskab til, hvordan den manuelle
bogfering sker pé et kontokort.
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Der skal oprettes en konto for alle regnskabsposter, man ensker at holder styr pa i virksomhe-
den. Ud over virksomhedens ensker og krav til den ekonomiske registrering og opfelgning,
forlanger det offentlige, at der skal vere oprettet en reekke konti af hensyn til indberetningen
af oplysninger til det offentlige, eksempelvis konti vedrerende moms, lon, skatter og afgifter.

7.2 Kontoplan

En kontoplan er en oversigt over samtlige konti, der indgar 1 virksomhedens bogholderi. I
kontoplanen inddeles virksomhedens konti i grupper. Kontoplanen er en struktureret oversigt

over virksomhedens konti.

Nedenfor er vist en kontoplan for salgs- og servicevirksomheder

Kontoplan

Resultatopgoreise

Nettoomsseining

Vareforbrug

‘Varesalg { samiskonio )

Vareforboug { samiskonto )

Bruttofortjennesie

Andre skstemns omkostninger

Y Il e

Personaleomicosininger

Indtjeningsbidrag

» [

Algkrivninger

Resultat far renter

Renteingiaegier

Renteomkostninger

Arets resultat

Balance

11

Animgeaidner

12

Omssetningsakiner

Aktiver i alt

13

Egenkaptal

14

Geeld

141

Langirstet geid

142

Kortfristet geeld

Passiver i alt

21

Resutstopgoreise

2

Balance

,—"'"H
-
3100 | Saxsiremmende omiosinmnger ﬁﬂf-ﬁi’ 3103 | Dekoratonsmaterialer
2200 |Lokaleomiostninger o 3104
3300 |Kassedifference k
2400  |Biers driftomikostninger \
3800 Bvrige omkosininger \ 3201 Huglem
4100 Lenafregnng \ 3202 Reparatoner
4200  JATP-bidrag 3203 |Eiog varme
5100 Atskrivning pa bier \‘\\ 1204 Rengaring
£200  |Afsirivning pd nventar \‘
5100 Renleindteegler 3901 Frimaerier
7100 Rentsomkestninger 3802 indpakning
3503 |Telefon

Balance 3904 Kentoartider
11120 Biar 3505 Reparaton af nventar
11121 |Akkumulsrede afskrvninger pé bier
11130 |inventar Varedebitorer
11131 Akkymaisrede afskrivningsr pa nventar /_, 122101 Anine Bak
12110 |Varelager | samiskonio | ﬂﬂ- 122102] Beate Dahl
12210 |Varedebitorer | samiskonio ) dé 122103] Ciara Dorn
12220 |Perideaigrasnsninger T 122104] Otto Hansen
12310 [Kaaae
12320 |Bank Varekreditorer
12330 Gro 142201] Karl Emd Jensan
13110 Kapdakonio 142202 Oskar Jacchsen
13111 Privatforbrug 142203 Anders Knudsen
14110 |Langiristet in / 142204] Simen Wadsen
14210 |Kasssbradit / 142205] KolonaaRageret
14220 |Varekreditorer ( samiskonto | — 142208] Vin &n gros
14230 | Siyidigt ATP-bidrag
14240 | Sicyidigt AM-bidrag Andre kreditorer
14250 Skykdg A-skat 142590 1| Parniie Naisan
14280 |Momsafregning 142502] Jesper Qlsen
14261 | Kebsmoms / 122503 Inger Federsen
14262  |Saigamoms (ﬁ"’ﬁ 142904] Seren Rasmussan
14290 lAndre rediorer ( samiskonio | f——» 142505] & Hansen
21000 |Resutatopgareise T 142005 Siyldge poster
<2000 |Balance

L] Annoncer
3102 |Saksbreve

Ovenstaende kontoplan er et eksempel pa, hvordan en kontoplan kan opdeles. Virksomheden
er frit stillet med hensyn til, hvordan kontoplanen opdeles, men det anbefales at systematik-
ken ovenfor falges. Kontoplanen kan ogsa oprettes ud fra Arsregnskabslovens skabeloner, el-
ler ud fra standardkontoplaner fra virksomhedens brancheorganisation. Virksomhedens revi-
sor kan ogsd have forslag til kontoplanens indhold.

I opstillingen yderst til hajre er vist en underopdeling af de enkelte konti. Salgsfremmende
omkostninger er eksempelvis opdelt i undergrupper. Formalet er at f4 overblik over hvad
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salgsfremmende omkostninger specifikt dekker over, for hermed at fi storre indsigt i de
salgsfremmende omkostninger, og hermed et bedre styringsvaerktej, nar der skal folges op pa

regnskabsposten

7.3 Kontoramme

Formélet med en kontoramme er at sikre systematik i opbygningen af kontoplanen. Konto-
rammen giver med andre ord nogle “overskrifter” i kontoplanen. I eksemplet pa kontoplanen
har alle resultatopgerelsens konti 4 cifre. Hvor konti der starter med 1xxx er indtegtskonti,
konti der starter med 2xxx viser vareforbruget, osv. Kontorammen opdeling giver mulighed
for at beregne mellemresultater. Eksempelvis beregnes bruttofortjenesten som nettoomsaet-
ningen minus vareforbruget. Nedenfor er mellemresultaterne vist med fed skrift.

Resultatopgerelse
Gruppe Navn
1 Nettoomsatning
2 Vareforbrug
* Bruttofortjeneste
3 Andre eksterne omkostninger
4 Personaleomkostninger
* Indtjeningsbidrag
5 Afskrivninger
* Resultat for renter
6 Finansielle indtaegter
7 Finansielle omkostninger
* Arets resultat
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Balancen kan opdeles i grupper pa tilsvarende made. Balancens konti har 5 cifre. I skemaet er
mellemresultaterne fremhavet med fed. De to sidste grupper: 21 resultatopgerelse og 22 ba-
lance anvendes i forbindelse med &rsafslutningen af regnskabet, og anvendes ikke til daglige
registreringer.

Balance
Gruppe Navn

11 Anlagsaktiver

12 Omsetningsaktiver

* Aktiver i alt

13 Egenkapital

14 Geald
141 Langfristet geeld
142 Kortfristet geeld

* Passiver i alt

21 Resultatopgerelse
22 Balance

7.4 Samlekonti

Et eksempel pd en samlekonto kan vare debitorer, hvor konto 12210 er Varedebitorer. Den
enkelte kunde kan nummereres med et lebenummer, eksempelvis at konto 12210-01 er Hans
Jensen. Herved kan der registreres pa navngivne kunder. Det samme kan geres med varekre-
ditorer konto 14220 og andre kreditorer konto 14290.

7.5 Kontolaere
Efter hvilke principper debiteres og krediteres pa en konto?

Naér et belob skal registreres pd en konto, er kontotypen bestemmende for, om belabet skal
debiteres eller krediteres.

Omkostningskonti og aktivkonti har en debetsaldo: Pa disse konti foreges saldoen ved at de-
bitere, og saldoen formindskes ved at kreditere.

Indtaegtskonti og passivkonti har en kreditsaldo: P4 disse konti foreges saldoen ved at kredite-
re, og saldoen formindskes ved at debitere.
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Arsregnskab
Resultatopgorelse Balance
Omkostninger Indtzegter Aktiver / Verdier Passiver / Gaeld
Vareforbrug Varesalg (omsatning) | Inventar Egenkapital
Salgsfremmende omk. | Renteindtegter Varelager Kassekredit
Lokaleomkostninger Varedebitorer Varekreditorer
Ovrige omk. Kassebeholdning Momsafregning
Kassedifference Bankbeholdning Skyldige skatter
Lenomkostninger Girobeholdning Andre kreditorer
Afskrivninger
Renteomkostninger

Omkostninger har en
debetsaldo

Dvs. nar en omkost-
ning stiger, skal om-

Indtzegter har en
kreditsaldo

Dvs. nér en indtaegt
stiger, skal indtegts-

Aktiver har en
debetsaldo

Dvs. nér et aktiv stiger,
skal aktivkontoen debi-

Passiver har en
kreditsaldo

Dvs. nér et passiv sti-
ger, skal passivkontoen

kostningskontoen debi- | kontoen krediteres. teres. krediteres.

teres.

Debet Kredit Debet Kredit Debet Kredit Debet Kredit
Stiger Falder Falder Stiger Stiger Falder Falder Stiger

7.6 Konteringsinstrukser

En konteringsinstruks eller en konteringsvejledning er virksomhedens nedskrevne regler for,
hvad der skal registreres under de forskellige konti. Konteringsinstruksen omfatter som mini-
mum en kontoplan. Dette kan vere tilstreekkeligt for en mindre virksomhed med f4 registre-
ringer. En storre virksomhed vil typisk have brug for en konteringsinstruks. Formdlet med
konteringsinstruksen er at sikre, at de forskellige ekonomiske hendelser bogferes pad den
samme made fra gang til gang. Dette er sarligt vigtigt, hvis bogferingen varetages af flere

personer. I bilagsmaterialet vises et eksempel pa en konteringsvejledning / -instruks.

7.7 Opgaver til kontoplan og kontoramme

Formalet med opgaverne er at treene de grundlaeggende bogferingsprincipper. Der er 9 opga-
ver til emnet. Alle opgaver findes i regnearket Opgaver kontoplan kontoramme. Din under-

viser vil vise hvor regnearket ligger.
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Opgave 10 - Placering af regnskabsposter

Sporgsmal A.

Seet et kryds i den gruppe (omkostning, indtaegt, aktiv eller passiv), hvor regnskabsposten hgrer hjemme.
Afgor om regnskabsposten har en debetsaldo eller kreditsaldo.

| de 4 sidste kolonner skal afkrydses hvordan den pagaeldende regnskabspost forgges og formindskes.

Saldo forgges Saldo mindskes
Resultatopggrelse Balance Debet- | Kredit- ved at ved at
Regnskabspost Omkostning | Indtaegt | Aktiv | Passiv saldo | saldo Debitere |Kreditere |Debitere [Kreditere
Varesalg
Kasse
Varelager

Salgsfremmende omkostninger
Varedebitorer
Renteomkostninger
Bank

Egenkapital

Inventar

Vareforbrug

@vrige omkostninger
Varekreditorer

Biler

Andre kreditorer
Lokaleomkostninger
Bilers driftsomkostninger
Renteindtaegter

Sporgsmal B.
Hvordan forgges saldoen pa en konto?

Spgrgsmal C.
Hvordan formindskes saldoen pa en konto?
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Opgave 11 - Bogfgring pa kontoskitser

Indseet kontonr. - kontonavn og belgb i nedenstaende T-skitser

Bilag nr.
170 Betalt kontant husleje kr. 4.000
3201 husleje
Debet Kredit Debet Kredit
171 Kontant kgb af varer kr. 3.500
Belgbet er betalt med check
Debet Kredit Debet Kredit
172 Modtaget af Otto Hansen kr. 7.200
Belgbet deekker vort tilgodehavende hos kunden.
122104 Otto Hansen
Debet Kredit Debet Kredit
173 Betalt ved giro kr. 1.450
Belgbet deekker reparation af inventar
3202 reparationer
Debet Kredit Debet Kredit
174 Rentetilskrivning pa bankkontoen kr. 375
Debet Kredit Debet Kredit
175 Betaling af reklameannonce i avisen kr. 2.400
Belgbet er betalt ved check
3101 annoncer
Debet Kredit Debet Kredit
176 Udbetalt kontant for renggring i butikslokaler kr. 3.100
3204 renggring
Debet Kredit Debet Kredit
177 El og varme betales med kr. 6.150

Belgbet er betalt med giro

Debet

Kredit

3203 el og varme

Debet

Kredit
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178 Betalt til leverandgr, Anders Knudsen kr. 12.400
Belgber er betalt med check og deekker
forfalden geeld til Anders Knudsen.

142203 Anders Knudsen

Debet Kredit Debet Kredit

179 Kontant salg kr. 15.250
Debet Kredit Debet Kredit

180 Indsat i banken kontanter og checks kr. 16.000
Debet Kredit Debet Kredit
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